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Προμήθεια υπηρεσιακών εντύπων 



Ενδεικτικός προϋπολογισμός 1.773,50ευρώ  πλέον Φ.Π.Α. 24%.




Περιεχόμενα  μελέτης:
1. Τεχνική Περιγραφή
1. Ενδεικτικός  Προϋπολογισμός
1. Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων
1. Τιμολόγιο – Οικονομική προσφορά για συμπλήρωση από τον προμηθευτή








CPV: 22000000-0
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ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

Η παρούσα μελέτη αφορά την προμήθεια εντύπων για τις ανάγκες των σχολείων της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης συνολικού προϋπολογισμού 1.773,50 € πλέον Φ.Π.Α.  24% .  

Ο κάθε υποψήφιος διαγωνιζόμενος δικαιούται να υποβάλει προσφορά για το σύνολο των ειδών  των σχολικών εντύπων   επί ποινή αποκλεισμού. Δεν γίνονται δεκτές προσφορές για ορισμένα μόνο είδη  της προμήθειας.
Το κριτήριο κατακύρωσης για τα είδη  είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει  τιμής στο σύνολο της προμήθειας.
Το προσφερόμενο ποσοστό έκπτωσης από τον προμηθευτή,  παραμένει σταθερό και αμετάβλητο καθ’ όλη τη διάρκεια της προμήθειας και δεν υπόκεινται για κανέναν λόγο σε αναθεώρηση.
ΗΔευτεροβάθμια Σχολική Επιτροπή δεν υποχρεούνται σε καμία περίπτωση να απορροφήσει  το σύνολο των ποσοτήτων που αναγράφονται σε κάθε είδος στον ενδεικτικό προϋπολογισμό. Εφόσον, όμως, κριθεί σκόπιμη η προμήθεια του συνόλου των ποσοτήτων, ο προμηθευτής στον οποίο έγινε η κατακύρωση υποχρεούται να ανταποκριθεί εντός της προθεσμίας που προβλέπεται στην παρούσα και για την ποσότητα που θα του ζητηθεί.
Η παράδοση των υπό προμήθεια ειδών θα γίνεται στις  σχολικές μονάδες της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης,   σε  χρονικό διάστημα μέχρι 31-12-2018 .  
Οι συμβάσεις   της προμήθειας  που θα υπογραφούν ανάμεσα στη Σχολική Επιτροπή  και τον προμηθευτή  θα λήγουν στις 31-12-2018, ημερομηνία κατά την οποία θα πρέπει να έχει παραδοθεί το σύνολο των αιτούμενων υπό της Σχολικής Επιτροπής  ειδών.
Ο συμβατικός χρόνος παράδοσης των υλικών μπορεί να παρατείνεται από τη Σχολική Επιτροπή υπό τις ακόλουθες σωρευτικές προϋποθέσεις:
α) τηρούνται οι όροι της διάταξης του άρθρου 132 Ν. 4412/2016,
β) έχει εκδοθεί αιτιολογημένη απόφαση του αρμόδιου αποφαινόμενου οργάνου της αναθέτουσας αρχής μετά από γνωμοδότηση αρμοδίου συλλογικού οργάνου είτε με πρωτοβουλία της αναθέτουσας αρχής και εφόσον συμφωνεί ο προμηθευτής είτε ύστερα από σχετικό αίτημα του προμηθευτή το οποίο υποβάλλεται υποχρεωτικά πριν από τη λήξη του συμβατικού χρόνου
γ) το χρονικό διάστημα της παράτασης είναι ίσο ή μικρότερο από τον αρχικό συμβατικό χρόνο παράδοσης.

     Ο Προϊστάμενος Τμήματος                                                   Ο Διευθυντής


           Δέσποινα Χινίσογλου                                                Ιωάννης Χατζηκωνσταντίνου
       ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού                                           ΠΕ1 Διοικητικού Οικονομικού
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ΠΡΟΜΕΤΡΗΣΗ-ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ(τεμάχια)
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ  € / τεμάχιο
	ΣΥΝΟΛΟ €

	1
	Βιβλία Φοίτησης
	150
	1,20
	180,00

	2
	Βιβλία Ύλης
	100
	2,30
	230,50

	3
	Μπλοκ απουσιών
	230
	1,65
	379,50

	4
	Φάκελοι διαγωνισμών με τύπωμα 
	1.500
	0,250
	375,00

	5
	Ατομικά δελτία Λυκείων
	500
	0,330
	165,00

	6
	Ατομικά δελτία Γυμνασίων
	500
	0,280
	140,00

	7
	Βιβλία Πρωτοκόλλου
	20
	8,00
	160,00

	8
	Βιβλία Πράξεων
	18
	8,00
	144,00

	
	
	
	Σύνολο
	1.773,50

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	425,64

	
	
	
	Γενικό σύνολο
	2.199,14



        Ο Προϊστάμενος Τμήματος                                                 Ο Διευθυντής


           Δέσποινα Χινίσογλου                                                Ιωάννης Χατζηκωνσταντίνου
       ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού                                           ΠΕ1 Διοικητικού Οικονομικού
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ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά στην εκτέλεση προμήθειας εντύπων για τις ανάγκες των σχολείων της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης
1. Ως «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΣ ΦΟΡΕΑΣ» νοείται κάθε φυσικό ή νομικό πρόσωπο ή δημόσιος φορέας ή ένωση αυτών των προσώπων ή/και φορέων, συμπεριλαμβανομένων των προσωρινών συμπράξεων επιχειρήσεων, που προσφέρει στην αγορά προμήθεια προϊόντων 
2. ως «ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ» νοείται οικονομικός φορέας που έχει υποβάλει προσφορά,
3. ως «ΑΝΑΔΟΧΟΣ»ή «ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ» νοείται ο οικονομικός φορέας στον οποίο έχει ανατεθεί με δημόσια σύμβαση η προμήθεια .
Ο ανάδοχος μετά την υπογραφή της σύμβασης θα κληθεί  να παραδώσει όλα τα είδη που αναγράφονται στον ενδεικτικό προϋπολογισμό, ανάλογα με τις ανάγκες της υπηρεσίας,  μετά από ειδική ειδοποίηση από αυτή. 
Η καλή εκτέλεση γενικώς της προμήθειας θα βεβαιώνεται στο σχετικό Πρωτόκολλο Παραλαβής από την οικεία Επιτροπή.
Εφόσον η προμήθεια δεν ανταποκρίνεται στους όρους της σύμβασης ή εμφανίζει ελαττώματα, ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος εντός διαστήματος  δέκα πέντε (15) ημερών να αντικαταστήσει αυτές, σύμφωνα με τις  τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης.

Άρθρο 2ο - ΙΣΧΥΟΥΣΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ ΚΑΙ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ
Η διενέργειακαιη εκτέλεση της παρούσας προμήθειαςδιέπονται από :
Α. Ισχύουσες  διατάξεις

1) Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), ΦΕΚ  147/08.08.2016 Α΄.
2) Τις διατάξεις της παρ. 9 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων» (ΦΕΚ Α 114/8.6.2006), όπως αυτή προστέθηκε με την παρ. 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/08 (ΦΕΚ Α 263/23-12-2008)
3) Τις διατάξεις του Ν. 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) - δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις (ΦΕΚ Α 143/28-06-2014), πλην των άρθρων 132 παρ. 1-5, 133 και 134.  
4) Τις διατάξεις του  Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87 Α) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης», όπως ισχύει σήμερα.

Β. Αποφάσεις
5) Την με αριθμ.    /2017 μελέτη του Τμήματος Προμηθειών της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών.
6) Την με αριθμό /2017 απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου του Ν.Π.Δ.Δ. Σχολική Επιτροπή Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Καβάλας «περί διάθεσης πίστωσης για την προμήθεια εντύπων  των σχολικών μονάδων.

ΑΡΘΡΟ 3ο:Έγγραφα της σύμβασης
Τα έγγραφα της σύμβασης κατά σειρά ισχύος είναι:
· Η Τεχνική Περιγραφή
· Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός
· Η συγγραφή υποχρεώσεων
· Η προσφορά του οικονομικού φορέα 	

Άρθρο 4ο- Κριτήριο κατακύρωσης – Σταθερότητα τιμών
 Το κριτήριο κατακύρωσης για τα είδη   είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει  τιμής  στο σύνολο της προμήθειας .
Η προσφερόμενη τιμή μονάδας, παραμένει σταθερή και αμετάβλητη καθ’ όλη τη διάρκεια της προμήθειας και δεν υπόκεινται για κανέναν λόγο σε αναθεώρηση.
 Όλες οι τιμές των προσφορών  θα είναι υποχρεωτικά σεευρώ € και θα περιλαμβάνουν:
· Όλες τις επιβαρύνσεις (φόρους, δασμούς, μεταφορικά κλπ.) και τις νόμιμες κρατήσεις, οι οποίες βαρύνουν εξ ολοκλήρου τον οικονομικό φορέα.
· Τις νόμιμες υπέρ τρίτων κρατήσεις οι οποίες βαρύνουν επίσης τον οικονομικό φορέα.

Άρθρο 5ο  Σύναψη σύμβασης
Μετά την επέλευση των εννόμων αποτελεσμάτων της απόφασης κατακύρωσης, η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον ανάδοχο να προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, εντός είκοσι (20) ημερών από την κοινοποίηση σχετικής έγγραφης ειδικής πρόσκλησης.
Η υπογραφή του συμφωνητικού έχει αποδεικτικό χαρακτήρα. Εάν ο ανάδοχος δεν προσέλθει να υπογράψει το συμφωνητικό, μέσα στην προθεσμία που ορίζεται στην ειδική πρόκληση, κηρύσσεται έκπτωτος, και η κατακύρωση γίνεται στον προσφέροντα που υπέβαλε την αμέσως επόμενη πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά.

ΑΡΘΡΟ 6ο Παραλαβή των ειδών 
       Η παραλαβή των υλικών γίνεται από τις επιτροπές της παραγράφου 5 του άρθρου 221 του Ν. 4412/2016.
Η παράδοση θα γίνει στις σχολικέςμονάδες της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης του Δήμου Καβάλας. Η παραλαβή θα γίνεται από αρμόδια επιτροπή, αφού προηγηθεί ο ποιοτικός και ποσοτικός έλεγχος πού προβλέπεται.  
Η προθεσμία εκτέλεσης της όποιας παραγγελίας δίνεται από την υπηρεσία είναι για να γίνει εντός δέκα (10) ημερών. 
 Όλη προμήθεια πρέπει να γίνει μέχρι την 31/12/2017

ΑΡΘΡΟ 8ο  Χρόνος παραλαβής υλικών – Σύνταξη πρωτοκόλλων παραλαβής
        Η Επιτροπή Παραλαβής θα πρέπει να πραγματοποιεί την παραλαβή των υλικών και την έκδοση των σχετικών πρωτοκόλλων παραλαβής μέσα σε πέντε (5) ημέρες από την ημερομηνία πραγματικής προσκόμισης του υλικού, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 209 του Ν. 4412/2016. 

ΑΡΘΡΟ 9ο  Απόρριψητωνσυμβατικώνειδών–Αντικατάσταση
Σεπερίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρηςή μέρους της συμβατικής ποσότηταςτων υλικών, με απόφαση  του  αποφαινόμενου οργάνου   ύστερα   από  γνωμοδότηση  του αρμόδιου οργάνου,  μπορεί να εγκρίνεται αντικατάστασή της με άλλη, που να είναι σύμφωνημετουςόρουςτηςσύμβασης, μέσασετακτήπροθεσμίαπουορίζεταιαπότην απόφαση αυτή(άρθρ.213Ν.4412/2016).
· Ανηαντικατάστασηγίνεταιμετάτηλήξητουσυμβατικούχρόνου,ηπροθεσμίαπου ορίζεται για την αντικατάσταση δεν μπορεί να είναι μεγαλύτερη του 1/2  του συνολικούσυμβατικούχρόνου, οδεπρομηθευτήςθεωρείταιωςεκπρόθεσμοςκαι υπόκειταισεκυρώσειςλόγωεκπρόθεσμηςπαράδοσης.
· Αν ο προμηθευτής δεν αντικαταστήσει τα υλικά που απορρίφθηκαν μέσα στην προθεσμία  που  του  τάχθηκε  και  εφόσον   έχει  λήξει   ο  συμβατικός  χρόνος, κηρύσσεταιέκπτωτος καιυπόκειταιστιςπροβλεπόμενεςκυρώσεις.
   Η επιστροφήτων υλικών που απορρίφθηκαν γίνεταιμετά την προσκόμισηίσης ποσότητας μετηναπορριφθείσακαιαφούαυτήπαραληφθεί οριστικά.

Άρθρο 11ο – ΠΛΗΡΩΜΗ ΑΝΑΔΟΧΟΥ/ΩΝ
Το εκάστοτε εκδιδόμενο τιμολόγιο θα εξοφλείται πλήρως (100%)μετά από  την οριστική παραλαβήτου συνόλου του τμήματος των ειδών που παραγγέλθηκαν (άρθρο 200 παρ. 1-4 Ν. 4412/2016). Τα δικαιολογητικά που, κατ’ ελάχιστο, απαιτούνται για την πληρωμή του προμηθευτή είναι: 
α) Πρωτόκολλο οριστικής ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής 
β) Τιμολόγιο του προμηθευτή εις τριπλούν που να αναφέρει την ένδειξη «Εξοφλήθηκε».
δ) Εξοφλητική απόδειξη του προμηθευτή, εάν το τιμολόγιο δεν φέρει την ένδειξη «Εξοφλήθηκε».
ε) Πιστοποιητικά Φορολογικής και Ασφαλιστικής Ενημερότητας
Ο προμηθευτής υπόκειται σε όλους τους, βάσει των κείμενων διατάξεων, φόρους, τέλη, κρατήσεις που θα ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας της προμήθειας.  
Η καταβολή της αμοιβής του προμηθευτή θα γίνεται με την προσκόμιση των παραστατικών που προβλέπονται παραπάνω, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή (άρθρο 200 παρ. 6 Ν. 4412/2016), συνεκτιμημένου και του χρόνου που απαιτείται για την θεώρηση του σχετικού χρηματικού εντάλματος πληρωμής από την Υπηρεσία Επιτρόπου του Ελεγκτικού Συνεδρίου .

Άρθρο 13ο - ΙΣΧΥΣ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΕΩΣ
     Οι συμβάσεις τίθεται σε ισχύ από την υπογραφή τους και λήγουν στις 31 -12- 2018, με την επιφύλαξη της δυνατότητας παρατάσεώς τους κατά τα οριζόμενα στην τεχνική έκθεση της παρούσας μελέτης.

Ο Προϊστάμενος Τμήματος                                                   Ο Διευθυντής


           Δέσποινα Χινίσογλου                                                Ιωάννης Χατζηκωνσταντίνου
       ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού                                           ΠΕ1 Διοικητικού Οικονομικού














ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ – ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ(τεμάχια)
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ  € / τεμάχιο
	ΣΥΝΟΛΟ €

	1
	Βιβλία Φοίτησης
	150
	
	

	2
	Βιβλία Ύλης
	100
	
	

	3
	Μπλοκ απουσιών
	230
	
	

	4
	Φάκελοι διαγωνισμών με τύπωμα 
	1.500
	
	

	5
	Ατομικά δελτία Λυκείων
	500
	
	

	6
	Ατομικά δελτία Γυμνασίων
	500
	
	

	7
	Βιβλία Πρωτοκόλλου
	20
	
	

	8
	Βιβλία Πράξεων
	18
	
	

	
	
	
	Σύνολο
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	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	Γενικό σύνολο
	




Καβάλα…………………..


Ο
Προμηθευτής
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